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ТРОСНЯНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

«СОМОВСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

БОУ ТР ОО «Сомовская ООШ»


П Р И К А З

От ___ _______________ 2016 г.                                № ______
 «О мерах по усилению бдительности, обеспечения

безопасности, предупреждению террористических

актов, организации охраны, пропускного и

внутришкольного режимов работы в здании и

на территории школы в 2016-2017 учебном году»

 

     В целях обеспечения надежной охраны здания, помещений и имущества, безопасного функционирования школы, своевременного обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, обучающихся в период их нахождения на территории, в здании и упорядочения работы школы, приказываю:
1.Непосредственная охрана здания  школы осуществляется в дневное время силами персонала школы, в ночное время – сторожем.

2. Место для несения охраны определить – центральный вход в школу.

Ответственные: Лоскутова И.В., Зубкова Т.М.

3. Порядок работы службы охраны определить соответствующими инструкциями согласно приказу.

3.В целях исключения нахождения на территории и в здании школы посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа, установить порядок пропуска:

3.1 Категорически запретить проход в школу посторонних лиц, в том числе, родственников, знакомых учащихся и сотрудников без документов удостоверяющих личность и без согласования с администрацией школы.

Учащихся начальной школы родители забирают по мере их вызова без пропуска в здание школы. Обеспечение данного пункта возложить на дежурного сотрудника под непосредственным контролем дежурного администратора и дежурного учителя.

Беседа классных руководителей с родителями осуществляется по вызову. Родительские собрания проходят в соответствии с приказом директора школы. Пропуск родителей в школу на родительские собрания или с целью осуществления помощи классным руководителям производится по предоставлению классным руководителем в администрацию школы списка ожидаемых родителей. Родители находятся в здании школы только в присутствии классного руководителя.

3.2 Право санкционированного доступа вышеуказанной категории лиц и транспорта на территорию школы дают документы, удостоверяющие личность граждан (по согласованию с администрацией школы).

3.3 Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества школы осуществлять только при наличии материального пропуска или личного разрешения директора школы.

Контроль за соответствие вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на  заместителя директора по ОТ и ПБ Митрофанову Н.Н.

4. Круглосуточный доступ в здание школы разрешить должностным лицам, педагогическому составу и обслуживающему персоналу согласно списка, а лицам, осуществляющим дежурство – по дополнительному списку (графику дежурства), утвержденному директором школы и заверенного печатью образовательного учреждения.

5.Проезд технических средств и транспорта для уборки территории, эвакуации мусора, завоза материальных средств и продуктов осуществлять со стороны центрального подъезда к зданию школы.

6.Шлагбаум  при въезде на  территорию школы постоянно должен быть закрытым  и запертым  на навесной замок. ( отв. Митрофанова Н.Н.)

Ключи от запасного выхода, шлагбаумов:

- комплект ключей у сторожа;

- комплект ключей у заместителя директора по ОТ т ПБ;

 - работоспособность замков проверять ежемесячно.

Все наружные двери по периметру зданий, подвальные помещения опечатываются заместителем директора по ОТ и ПБ Митрофановой Н.Н. с последующей передачей под охрану сторожу.

7. В целях упорядочения работы школы установить следующий распорядок работы:

7.1Администрации, учителям, сотрудникам и учащимся школы повысить бдительность ко всем факторам и явлениям, которые могут по небрежности, невнимательности и недисциплинированности способствовать проникновению в школу и на ее территорию посторонних лиц, а также террористически настроенных элементов под видом родственников и знакомых учащихся и сотрудников школы. Для этого дежурному администратору и учителям дежурного класса с учащимися прибывать в школу за 20-30 мин., остальным учителям за 15-20 мин. до начала занятий с целью проверки классных кабинетов и готовности их к проведению занятий, а также для организованной встречи учащихся. Встреча учащихся осуществляется классными руководителями на первом этаже  у раздевалки в 8 час 45 мин. В случае болезни классного руководителя встречу осуществляет дежурный администратор.

Запретить приносить в школу посторонние предметы (сумки, коробки, банки и т.п.), не оставлять их в раздевалке и не заносить в классы. Ответственные – дежурный администратор, учителя и классные руководители.

7.2. В целях упорядочения работы школы установить следующий распорядок работы:

-рабочие дни – понедельник – суббота;

-нерабочий день – воскресенье;

-начало занятий – 9ч. 00 мин.;

-учебные часы занятий:

1 урок – с 09.00 до 09.45

2 урок – с 09.55 до 10.40

3 урок – с 11.00 до 11.45

4 урок – с 11.55 до 12.40

5 урок – с 13.05 до 13.50

6 урок – с 13.55 до 14.40

7 урок – с 14.45 до 15.30

- работа кружков, секций, внеурочная деятельность – до 17.00;

-приемные дни директора – понедельник, среда с 14.00 до 16.00, пятница, суббота с 10.00 до 13.00;

- классные руководители – рабочий день по графикам дежурств .

7.3. Во время перемен всем учителям контролировать действия учащихся по соблюдению дисциплины и порядка в классах, коридорах, рекреациях и в столовой. Следить, чтобы учащиеся не заносили и не оставляли в классах, а также на подоконниках коридоров пакеты из под соков, бутылки из под воды и другие предметы, под которые могут быть замаскированы взрывные устройства.

8. Учитель несет ответственность за жизнь, здоровье и безопасность учащихся. До начала урока учитель обязан провести визуальную проверку мест проведения занятий с учащимися. Учитель должен уметь правильно действовать при возникновении ЧС. После уроков учитель должен закрыть все окна, форточки.

В случае внезапной болезни ребенка во время учебного процесса только дежурный администратор или  директор школы принимает решение о передаче ребенка родителям или вызова скорой помощи. Уход детей ранее положенного времени осуществлять только по заявлению родителей.

Классные руководители  должны владеть информацией: в какое время заканчиваются уроки у обучающихся.

9. Пропуск в школу посторонних лиц в приемные дни, в исключительных случаях в остальные рабочие дни, осуществлять с записью в книгу приема посетителей. В предвыходные, выходные и праздничные дни доступ в школу посторонних лиц и учащихся запретить, за исключением проведения плановых культурно – массовых  мероприятий,  аварийных ситуаций с личного разрешения директора школы под непосредственным контролем ответственного преподавателя с оформлением списка, принимающих участие в определенном мероприятии.

10. Дежурному администратору своевременно докладывать директору школы обо всех несчастных случаях и происшествиях, случившихся во время его дежурства.

Зам. директору по ОТ и ПБ Митрофановой Н.Н. убывать из школы после завершения учебной, внеурочной и культурной деятельности школы, проведя сторожа по проверке помещений школы в ночное время и закрытия калиток в ограждении территории, записав в тетради все нарушения и замечания за прошедший день.

Дежурные администраторы:

понедельник, четверг – Шигина Т.А. 

вторник, пятница –  Митрофанова Н.Н.

среда, суббота  –     Солодкова Л.Ю..   

Время дежурства дежурного администратора с 8-30 до 16-00 ч.

  Запретить несанкционированный въезд на территорию школы автотранспорта. При подвозе продуктов питания в школьную столовую, вывоза мусора и бытовых отходов, в аварийных ситуациях въезд транспорта разрешать с соответствующей его проверкой и записью в журнале учета автотранспорта. Ответственный –заместитель директора по ОТ и ПБ Митрофанова Н.Н.

11.Старшему методисту школы Солодковой Л.Ю. спланировать организацию проведения культурно-массовых мероприятий согласно утвержденному плану на учебный год. План мероприятий согласовать с директором школы, за неделю до их проведения с правоохранительными органами с оформлением акта готовности к данному мероприятию.

11.1 Включить в план воспитательной работы организацию встреч учащихся, учителей с сотрудниками правоохранительных органов с проведением занятий, бесед на темы обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности  и противодействию проявления экстремизма.

11.2 Организовать проведение классными руководителями бесед с учащимися и ознакомление их в ходе изучения курса ОБЖ по темам «Терроризм и его сущность», «Действия учащихся в экстремальных и чрезвычайных ситуациях, связанных с терроризмом». В ходе урочной деятельности обращать особое внимание на воспитание у учащихся чувства патриотизма и гражданского долга, ответственности за свое поведение, формирование у них способности противостоять любым попыткам вовлечения в экстремистские организации.

12. Планировать организацию дежурства администрации школы, учителей, дежурного класса и осуществлять контроль за их работой в ходе дежурства.

13.Учителям, ответственным за кабинеты:

13.1 До 20 сентября 2016 года обеспечить наличие индивидуальных средств защиты на каждого учащегося и хранение их в доступном месте кабинета 

( противогазы, ватно- марлевые повязки). 

Контролировать уборку учебного помещения после окончания занятий.

14. Заместителю директора  по пожарной безопасности и охране труда Митрофановой Н.Н.

14.1 Осуществлять постоянный контроль за охранно-пожарной сигнализацией.

14.2 На каждом этаже иметь схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций.

14.3 Осуществлять постоянный контроль за электропроводкой и сантехническим оборудованием. Провести профилактические осмотры электросетей, электрооборудования и инженерных коммуникаций здания школы, проверить все средства пожаротушения и укомплектовать ими помещения согласно требованиям документов и плана пожарной безопасности.

14.4 Обеспечить своевременную уборку и постоянный порядок в помещениях школы и на пришкольной территории, своевременный вывоз мусора. Запретить сбор и хранение мусора, бытовых отходов в неустановленных местах, а собирать его только в специально отведённом месте, в контейнер, с последующим вывозом специально  оборудованным транспортом. Исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т.п., а также разведение костров на территории школы.

14.5 Привести в порядок, закрыть и опечатать выходы на крышу, запасной выход. Опечатанными должны быть огнетушители и электрощиты. Проверить наличие ключей от замков и определить порядок их хранения, а также выдачи их должностным лицам. Обеспечить ежедневную проверку целостности и сохранности указанных объектов.

14.6 В ходе проведения генеральной уборки помещений школы и прилегающей территории особое внимание обращать на дополнительную проверку закрытых и труднодоступных в учебное время мест на предмет их чистоты и наличия посторонних предметов.

14.7 До 10 октября создать достаточный запас материалов для выполнения неотложных работ в случае возникновения возможных аварийных ситуаций.

14.8 В ходе проведения ремонтных работ взять под непосредственный контроль состав рабочих бригад с оформлением списка работающих и проверкой наличия регистрации. По завершению работы провести комиссионную проверку объекта на наличие посторонних предметов.

14.9 Содержать в исправном состоянии освещение территории, входов в здания, оборудованных площадок и всех помещений.

15. Заведующей школьной столовой:

15.1 Организовать систематический административный и общественный контроль за качеством поступающего сырья и продукции из школьно-базовых комбинатов питания. Ответственный – председатель бракеражной комиссии Митрофанова Н.Н.

15.2 Категорически не допускать посторонних лиц в столовую и пищеблок.

15.3 Обязать работников столовой держать дверь со стороны запасного выхода закрытой, за исключением времени разгрузки машины.

15.4 Организовать регулярные проверки помещений столовой и пищеблока на предмет обнаружения подозрительных предметов, возможных взрывных устройств, входных дверей на предмет исправности запорных устройств.

15.5 Запретить сотрудникам столовой, слесарям и другим рабочим по зданию проходить к месту работы через тыльные двери, минуя центральный вход. 

15.6 Контроль за работой столовой возложить на ответственного за питание и дежурного администратора.
16.  Заместителю директора по ОТ и ПБ Митрофановой Н.Н. 

16.1 Взять под контроль выполнение мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности и противодействию экстремизма, развернуть разъяснительную работу среди учащихся, их родителей, учителей, направленную на усиление бдительности, организованности и готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях.

16.2 До 10 сентября разработать и утвердить план работы с сотрудниками, учащимися по вопросам безопасности и противодействия терроризму и экстремизму. Спланировать порядок действий в случае захвата заложников из числа учащихся и сотрудников, а также при возникновении других чрезвычайных ситуаций.

К указанному сроку уточнить и утвердить поэтажные планы эвакуации из помещений и здания школы и до 30.09.2016 г. провести практическую тренировку по эвакуации учащихся и сотрудников.

16.3 Провести со сторожем инструктаж по особенности выполнения им своих функциональных обязанностей. Взять под непосредственный контроль охранную деятельность, особое внимание обратив на организацию пропускного режима и соблюдения внутришкольного порядка. 

16.4  До 10 октября  2016 года уточнить, сделать подборку и выдать учителям памятки, алгоритмы их действий при возникновении всевозможных чрезвычайных ситуаций, связанных с противодействием терроризму, угрозам проведения взрыва школы, пожарной безопасности и другим ситуационным вариантам.

16.5 Согласовать с учителем  ОБЖ и классными руководителями вопросы по дополнительному изучению с учащимися тематики обеспечения жизнедеятельности в чрезвычайных ситуациях, способов снятия стресса, связанных с терроризмом и обязанностей гражданина по оказанию содействия правоохранительным органам в предупреждении, выявлении и пресечении террористической деятельности.

16.6 В своей работе по обеспечению безопасности и антитеррористической защищенности организовать тесное взаимодействие с правоохранительными органами, управлением по  делам ГО и ЧС. 

16.7 До 20 октября уточнить план ГО и план действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и довести порядок действий до сотрудников школы.

16.8Совместно с администрацией и учителями практиковать проведение с учащимися тренировок на бдительность.

17.Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц, результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.

18.Классным руководителям и всем учителям предупреждать, выявлять и решительно пресекать факты недисциплинированного поведения отдельных учащихся, а также вовлечения их в экстремистские организации. Взаимодействовать по этим вопросам с сотрудниками правоохранительных органов, с родителями обучающихся и в своей работе опираться на авторитет и влияние коллектива.

Каждый сотрудник и учащийся школы обязан при обнаружении недостатков и нарушений, касающихся обеспечения безопасности в школе, незамедлительно сообщить об этом директору школы, дежурному администратору или дежурному учителю.

19. Ответственными за надлежащее состояние и содержание помещений назначить заведующих кабинетов согласно приказа по школе. 

20. Постоянно осуществлять контроль за безопасным содержанием помещений и эксплуатацией установленного в них оборудования, обеспечить сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнения правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, своевременную уборку. 

21. Нести личную ответственность за обесточивание электрооборудования в случаях экстренной необходимости и по окончании рабочего дня. В случаях неисправности электрооборудования докладывать заместителю директора по ОТ и ПБ Митрофановой Н.Н. 

22. Категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без письменного разрешения директора школы и предварительной организации противопожарных и защитных мер.

23. Помещения и места расположения оборудования, имеющего повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность обозначить стандартными знаками предупреждения об опасности.

24. Запретить в учебных классах, кабинетах, кабинете - лаборантской хранение посторонних предметов, личного имущества, учебного оборудования и другого имущества, не внесенного в опись, проведение опытов и других видов работ, не предусмотренных утвержденным перечнем и программой.

25. Данный приказ довести до сведения администрации, сотрудников школы, учителей и классных руководителей, а тем в свою очередь до учащихся тех положений приказа, которые их касаются.

28.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 

             И.о. директора:                                     Чистякова О.М.
  С приказом ознакомлены: 

БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ТРОСНЯНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«СОМОВСКАЯ ОСНОВНАЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

БОУ  ТР  ОО  «Сомовская ООШ»

ПРИКАЗ
от  ___   ___________2014г.                                     № ___

	Об обеспечении безопасности
	


В целях обеспечения безопасности БОУ ТР ОО «Сомовская ООШ», сохранения жизни и здоровья обучающихся, недопущения чрезвычайных ситуаций при проведении мероприятия к началу нового учебного года, исполнения рекомендаций  управления образования Департамента образования и молодежной политики  Орловской области, Приказа отдела образования администрации Троснянского района   

п р и к а з ы в а ю: 
1.Заместителю директора по охране труда и пожарной безопасности:
-  в полном объеме обеспечить требования Федерального закона от 21 декабря 2010 года № 69-ФЗ « О пожарной безопасности»;
- обеспечить проведение  тематических  инструктажей и учений                     с  работниками учреждения по действиям  в случае  возможного   захвата  заложников  и  совершения     на  территории  учреждения   террористических  актов, действиях руководства и персонала при  обнаружении  посторонних  лиц  и  предметов и при возникновении чрезвычайных ситуаций различного характера, а также по обеспечению сохранения жизни и здоровья обучающихся; 

- провести  беседы  с  обучающимся и  родителями (законными представителями) по  действиям    в  чрезвычайных  ситуациях; 

         - принять меры по обеспечению дежурства, антитеррористической  и пожарной защищенности образовательных учреждений;       

    -ужесточить   требования   пропускного  режима  в  целях    недопущения       проникновения   посторонних   лиц  на  территорию   образовательного учреждения;

 - не допускать использования пиротехнических средств: фейерверков, петард и др.;

- незамедлительно информировать   директора школы, дежурную часть отделения полиции («Троснянское») МО МВД РФ «Кромской» в  случае   обнаружения  посторонних  лиц  и  предметов на  территории  образовательного  учреждения, а также о любых происшествиях или предпосылках к ним.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор школы:                                       Шигина Т.А.

С приказом ознакомлена:                           Митрофанова Н.Н.

БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ТРОСНЯНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«СОМОВСКАЯ ОСНОВНАЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

БОУ  ТР  ОО  «Сомовская ООШ»

ПРИКАЗ

№1                                                  от «1» сентября 2014 г.

 

«О мерах по усилению бдительности, обеспечения

безопасности, предупреждению террористических

актов, организации охраны, пропускного и

внутри школьного режимов работы в здании и

на территории школы в 2014-2015 учебном году»

 

     В целях обеспечения надежной охраны здания, помещений и имущества, безопасного функционирования школы, своевременного обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, обучающихся в период их нахождения на территории, в здании и упорядочения работы школы

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Непосредственная охрана здания  школы осуществляется в дневное время силами персонала школы, в ночное время – сторожами.

2. Место для несения охраны определить – центральный вход в школу.

Ответственные: Самойлова Т.А, Кутина И.И.

3. Порядок работы службы охраны определить соответствующими инструкциями согласно приказу.

3.В целях исключения нахождения на территории и в здании школы посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа, установить порядок пропуска:

3.1 Категорически запретить проход в школу посторонних лиц, в том числе, родственников, знакомых учащихся и сотрудников без документов удостоверяющих личность и без согласования с администрацией школы.

Учащихся начальной школы родители забирают по мере их вызова без пропуска в здание школы. Обеспечение данного пункта возложить на дежурного сотрудника под непосредственным контролем дежурного администратора и дежурного учителя.

Беседа классных руководителей с родителями осуществляется по вызову. Родительские собрания проходят в соответствии с приказом директора школы. Пропуск родителей в школу на родительские собрания или с целью осуществления помощи классным руководителям производится по предоставлению классным руководителем в администрацию школы списка ожидаемых родителей. Родители находятся в здании школы только в присутствии классного руководителя.

3.2 Право санкционированного доступа вышеуказанной категории лиц и транспорта на территорию школы дают документы, удостоверяющие личность граждан (по согласованию с администрацией школы) и путевого листа автотранспорта.

3.3 Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества школы осуществлять только при наличии материального пропуска или личного разрешения директора школы.

Контроль за соответствие вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на  зам. Директора по АХР Тюрина В.С., специалиста по безопасности Кисель А.Г.

4. Круглосуточный доступ в здание школы разрешить должностным лицам, педагогическому составу и обслуживающему персоналу согласно списка, а лицам, осуществляющим дежурство – по дополнительному списку (графику дежурства), утвержденному директором школы и заверенного печатью образовательного учреждения.

5.Проезд технических средств и транспорта для уборки территории, эвакуации мусора, завоза материальных средств и продуктов осуществлять со стороны улицы Пролетарской.

6.Ворота на территорию школы постоянно должны быть закрыты и заперты на навесные замки. ( отв. Тюрин В.С.)

Ключи от запасных выходов, ворот, калиток:

·комплект ключей у сторожей;

комплект ключей у заместителя директора по АХР Тюрина В.С.;

 ·работоспособность замков проверять ежемесячно.

Все наружные двери по периметру зданий, подвальные помещения опечатываются заместителем директора по АХР Тюриным В.С. с последующей передачей под охрану сторожу.

7. В целях упорядочения работы школы установить следующий распорядок работы:

7.1Администрации, учителям, сотрудникам и учащимся школы повысить бдительность ко всем факторам и явлениям, которые могут по небрежности, невнимательности и недисциплинированности способствовать проникновению в школу и на ее территорию посторонних лиц, а также террористически настроенных элементов под видом родственников и знакомых учащихся и сотрудников школы. Для этого дежурному администратору и учителям дежурного класса с учащимися прибывать в школу за 30-40 мин., остальным учителям за 15-20 мин. до начала занятий с целью проверки классных кабинетов и готовности их к проведению занятий, а также для организованной встречи учащихся. Встреча учащихся осуществляется классными руководителями на первом этаже  у раздевалки в 8 час 40 мин. В случае болезни классного руководителя встречу осуществляет дежурный администратор.

Запретить приносить в школу посторонние предметы (сумки, коробки, банки и т.п.), не оставлять их в раздевалке и не заносить в классы. Ответственные – дежурный администратор, учителя и классные руководители.

7.2 В целях упорядочения работы школы установить следующий распорядок работы:

·рабочие дни – понедельник – суббота;

·нерабочий день – воскресенье;

·начало занятий – 9ч. 00 мин.;

·учебные часы занятий:

1 урок – с 09.00 до 09.45

2 урок – с 09.55 до 10.40

3 урок – с 11.00 до 11.45

4 урок – с 11.55 до 12.40

5 урок – с 13.10 до 13.55

6 урок – с 14.05 до 14.50

7 урок – с 15.00 до 15.45

·работа групп продленного дня – до 16.00;

·работа кружков, секций, внеурочная деятельность – до 17.00;

·приемные дни директора – понедельник с 14.00 до 16.00, четверг с 09.00 до 12.00;

·классные руководители – рабочий день по графикам дежурств .

7.3 Во время перемен всем учителям контролировать действия учащихся по соблюдению дисциплины и порядка в классах, коридорах, рекреациях и в столовой. Следить чтобы учащиеся не заносили и не оставляли в классах, а также на подоконниках коридоров пакеты из под соков, бутылки из под воды и другие предметы, под которые могут быть замаскированы взрывные устройства.

8. Учитель несет ответственность за жизнь, здоровье и безопасность учащихся. До начала урока учитель обязан провести визуальную проверку мест проведения занятий с учащимися. Учитель должен уметь правильно действовать при возникновении ЧС. После уроков учитель должен закрыть все окна, форточки.

В случае внезапной болезни ребенка во время учебного процесса только дежурный администратор или  директор школы принимает решение о передаче ребенка родителям или вызова скорой помощи. Уход детей ранее положенного времени осуществлять только по заявлению родителей.

В группах продленного дня провожают детей домой только воспитатели ГПД.

Классные руководители и воспитатели ГПД должны владеть информацией во сколько родители забирают своего ребенка.

Во время прогулки воспитатели ГПД должны быть предельно внимательны к детям.

9. Пропуск в школу посторонних лиц в приемные дни, в исключительных случаях в остальные рабочие дни, осуществлять с записью в книгу приема посетителей. В предвыходные, выходные и праздничные дни доступ в школу посторонних лиц и учащихся запретить, за исключением проведения плановых культурных мероприятий, работы спортивных секций, аварийных ситуаций с личного разрешения директора школы под непосредственным контролем ответственного преподавателя с оформлением списка, принимающих участие в определенном мероприятии.

10. Дежурному администратору своевременно докладывать директору школы обо всех несчастных случаях и происшествиях, случившихся во время его дежурства.

Зам. директору по АХР Тюрину убывать из школы после завершения учебной, внеурочной и культурной деятельности школы, проведя сторожа по проверке помещений школы в ночное время и закрытия калиток в ограждении территории, записав в тетради все нарушения и замечания за прошедший день.

Дежурные администраторы:

понедельник – Кисель А.Г. 

вторник –  Жукова Г.В.

среда –     Степко О.А.   

четверг – Фроловичева Л.Н.   

пятница -  Зюкин В.Н.

суббота -  Тюрин В.С. 

Время дежурства дежурного администратора с 8-00 до 16-00 ч.

  Запретить несанкционированный въезд на территорию школы автотранспорта. При подвозе продуктов питания в школьную столовую, вывоза мусора и бытовых отходов, в аварийных ситуациях въезд транспорта разрешать с соответствующей его проверкой и записью в журнале учета автотранспорта. Ответственный –заместитель директора по АХР Тюрин В.С.

11.Медицинский работник школы в случае экстренных ситуаций действует согласно должностной инструкции.

12.Заместителю директора по воспитательной работе Фроловичевой Л.Н.

спланировать организацию проведения культурно-массовых мероприятий согласно утвержденному плану на учебный год. План мероприятий согласовать с директором школы, за неделю до их проведения с правоохранительными органами с оформлением акта готовности к данному мероприятию.

12.1 Включить в план воспитательной работы организацию встреч учащихся, учителей с сотрудниками правоохранительных органов с проведением занятий, бесед на темы обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности  и противодействию проявления экстремизма.

12.2 Организовать проведение классными руководителями бесед с учащимися и ознакомление их в ходе изучения курса ОБЖ по темам «Терроризм и его сущность», «Действия учащихся в экстремальных и чрезвычайных ситуациях, связанных с терроризмом». В ходе урочной деятельности обращать особое внимание на воспитание у учащихся чувства патриотизма и гражданского долга, ответственности за свое поведение, формирование у них способности противостоять любым попыткам вовлечения в экстремистские организации.

13. Планировать организацию дежурства администрации школы, учителей, дежурного класса и осуществлять контроль за их работой в ходе дежурства.

14.Учителям, ответственным за кабинеты:

14.1 До 20 сентября 2014 г. обеспечить наличие индивидуальных средств защиты на каждого учащегося и хранение их в доступном месте кабинета 

( ватно- марлевые повязки). 

Контролировать уборку учебного помещения после окончания занятий.

15. Ст. методисту, специалисту по безопасности и охране труда Кисель А.Г.

15.1 Осуществлять постоянный контроль за охранно-пожарной сигнализацией.

15.2 На каждом этаже иметь схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций.

16. Заместителю директора по АХР Тюрину В.С.

 16.1 Осуществлять постоянный контроль за электропроводкой и сантехническим оборудованием. Провести профилактические осмотры электросетей, электрооборудования и инженерных коммуникаций здания школы, проверить все средства пожаротушения и укомплектовать ими помещения согласно требованиям документов и плана пожарной безопасности.

16.2 Обеспечить своевременную уборку и постоянный порядок в помещениях школы и на пришкольной территории, своевременный вывоз мусора. Запретить сбор и хранение мусора, бытовых отходов в неустановленных местах, а собирать его только на специально выделенной площадке, в контейнеры, с последующим их вывозом специально оборудованным транспортом. Исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т.п., а также разведение костров на территории школы.

16.3 Привести в порядок, закрыть и опечатать подвальные помещения, выходы на крышу, запасные выходы. Опечатанными должны быть огнетушители и электрощиты. Проверить наличие ключей от замков и определить порядок их хранения, а также выдачи их должностным лицам. Обеспечить ежедневную проверку целостности и сохранности указанных объектов.

16.4 В ходе проведения генеральной уборки помещений школы и прилегающей территории особое внимание обращать на дополнительную проверку закрытых и труднодоступных в учебное время мест на предмет их чистоты и наличия посторонних предметов.

16.5 До 10 октября создать достаточный запас материалов для выполнения неотложных работ в случае возникновения возможных аварийных ситуаций.

16.6 В ходе проведения ремонтных работ взять под непосредственный контроль состав рабочих бригад с оформлением списка работающих и проверкой наличия регистрации. По завершению работы провести комиссионную проверку объекта на наличие посторонних предметов.

16.7 Содержать в исправном состоянии освещение территории, входов в здания, оборудованных площадок и всех помещений.

17. Заведующей школьной столовой:

17.1 Организовать систематический административный и общественный контроль за качеством поступающего сырья и продукции из школьно-базовых комбинатов питания. Ответственный – заместитель директора по АХР Тюрин В.С.

17.2 Категорически не допускать посторонних лиц в столовую и пищеблок.

17.3 Обязать работников столовой держать дверь со стороны запасного выхода закрытой, за исключением времени разгрузки машины.

17.4 Организовать регулярные проверки помещений столовой и пищеблока на предмет обнаружения подозрительных предметов, возможных взрывных устройств, входных дверей на предмет исправности запорных устройств.

17.5 Запретить сотрудникам столовой, слесарям, электрикам, и другим рабочим по зданию проходить к месту работы через тыльные двери, минуя центральный вход. 

17.6 Контроль за работой столовой возложить на ответственного за питание и дежурного администратора.

18.  Ст. методисту, специалисту по безопасности и охране труда Кисель А.Г.

18.1 Взять под контроль выполнение мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности и противодействию экстремизма, развернуть разъяснительную работу среди учащихся, их родителей, учителей, направленную на усиление бдительности, организованности и готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях.

18.2 До 10 сентября разработать и утвердить план работы с сотрудниками, учащимися по вопросам безопасности и противодействия терроризму и экстремизму. Спланировать порядок действий в случае захвата заложников из числа учащихся и сотрудников, а также при возникновении других чрезвычайных ситуаций.

К указанному сроку уточнить и утвердить поэтажные планы эвакуации из помещений и здания школы и до 30.09.2013 г. провести практическую тренировку по эвакуации учащихся и сотрудников.

18.3 Провести со сторожами инструктаж по особенности выполнения ими своих функциональных обязанностей. Взять под непосредственный контроль охранную деятельность, особое внимание обратив на организацию пропускного режима и соблюдения внутришкольного порядка. 

18.4  До 10 октября уточнить, сделать подборку и выдать учителям памятки, алгоритмы их действий при возникновении всевозможных чрезвычайных ситуаций, связанных с противодействием терроризму, угрозам проведения взрыва школы, пожарной безопасности и другим ситуационным вариантам.

18.5 Согласовать с преподавателем ОБЖ и классными руководителями вопросы по дополнительному изучению с учащимися тематики обеспечения жизнедеятельности в чрезвычайных ситуациях, способов снятия стресса, связанных с терроризмом и обязанностей гражданина по оказанию содействия правоохранительным органам в предупреждении, выявлении и пресечении террористической деятельности.

18.6 В своей работе по обеспечению безопасности и антитеррористической защищенности организовать тесное взаимодействие с правоохранительными органами, управлением по  делам ГО и ЧС. ( отв. Зюкин В.Н.)

18.7 До 20 октября уточнить план ГО и план действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и довести порядок действий до сотрудников школы.( отв.Зюкин В.Н.)

18.8Совместно с администрацией и учителями практиковать проведение с учащимися тренировок на бдительность.

19.Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц, результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.

20.Классным руководителям и всем учителям предупреждать, выявлять и решительно пресекать факты недисциплинированного поведения отдельных учащихся, а также вовлечения их в экстремистские организации. Взаимодействовать по этим вопросам с сотрудниками правоохранительных органов, с родителями обучающихся и в своей работе опираться на авторитет и влияние коллектива.

Каждый сотрудник и учащийся школы обязан при обнаружении недостатков и нарушений, касающихся обеспечения безопасности в школе, незамедлительно сообщить об этом директору школы, дежурному администратору или дежурному учителю.

21. Ответственными за надлежащее состояние и содержание помещений назначить заведующих кабинетов согласно приказа по школе. 

22. Постоянно осуществлять контроль за безопасным содержанием помещений и эксплуатацией установленного в них оборудования, обеспечить сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнения правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, своевременную уборку. 

23. Нести личную ответственность за обесточивание электрооборудования в случаях экстренной необходимости и по окончании рабочего дня. В случаях неисправности электрооборудования докладывать зам. директору по АХР Тюрину В.С.. 

24. Категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без письменного разрешения директора школы и предварительной организации противопожарных и защитных мер.

25. Помещения и места расположения оборудования, имеющего повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность обозначить стандартными знаками предупреждения об опасности. В данных помещениях должны оборудованы надежно закрывающиеся, укрепленные двери.

26. Запретить в учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение посторонних предметов, личного имущества, учебного оборудования и другого имущества, не внесенного в опись, проведение опытов и других видов работ, не предусмотренных утвержденным перечнем и программой.

27. Данный приказ довести до сведения администрации, сотрудников школы, учителей и классных руководителей, а тем в свою очередь до учащихся тех положений приказа, которые их касаются.

28.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 

              Директор школы _________________________ /Жуков В.Д./

  С приказом ознакомлены:

Тюрин В.С.
Кисель А.Г.

Жукова Г.В.

Степко О.А.   

Фроловичева Л.Н.   

Зюкин В.Н.
ПРИКАЗ
от  ___   ___________2014 г.                                     № ___

О дополнительных мерах                                                                                                                         по обеспечению безопасности                                                                                         БОУ ТР ОО «Сомовская ООШ»
   В целях обеспечения безопасности БОУ ТР ОО «Сомовская ООШ», сохранения жизни и здоровья обучающихся, исполнения письма Департамента  образования  и  молодёжной политики  Орловской области от 04.02.2014 г. №111, письма Отдела образования администрации Троснянского района  от 04.02.2014 г. №25 «О дополнительных мерах по обеспечению безопасности образовательных учреждений»
приказываю:
Заместителю директора по охране труда и пожарной безопасности Митрофановой Наталье Николаевне:

- обеспечить проведение тематических инструктажей  и учений  с работниками школы по действиям в случае возможного захвата заложников и совершения на территории школы террористических актов, действиях руководства и персонала при обнаружении посторонних лиц и предметов и при возникновении ситуаций различного характера, а также по обеспечению сохранения жизни и здоровья обучающихся;
- провести беседы с обучающимися и родителями по действиям в чрезвычайных ситуациях;
Дежурным учителям, техническим служащим:

- ужесточить требования пропускного режима в целях недопущения проникновения посторонних лиц на территорию образовательных учреждений; 

- систематически регистрировать лиц, посетивших БОУ ТР ОО «Сомовская ООШ», в Журнал посещений;

- незамедлительно информировать директора школы,  дежурную часть отделения полиции по обслуживанию муниципального Троснянского района МО МВД РФ «Кромской» в случае обнаружения посторонних лиц и предметов на территории образовательного учреждения, а также о любых происшествиях или предпосылкам к ним.

Директор школы:                                             Шигина Т.А.

С приказом ознакомлены:

